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ITeBAU ITEBO

Einleitung

Kern des Virtuellen Bauamtes ITeBAU ist die internetbasierte conject-Bauplattform, auf die
alle am Baugenehmigungsprozess Beteiligten entsprechend ihrer Rechte zugreifen kdnnen,
wie z. B. der Entwurfsverfasser, der Bauherr, das Bauamt, interne und externe beteiligte
Amter u. a.

Bauamt B ﬂ%ﬂ Bauamt A a’a BauamtC &;&

Baugenehmigungsverfahren Baugenehmigungsverfahren Baugenehmigungsverfahren
BBG2000 [ G Andere Fachverfahren

Signatur Auskiinfte

Bauplattform
Digitale Akte

Scanning Formular-

Interne Entwurfs- @

® 099 08¢
By imer (UM Amter ala verfasser il

Hier werden alle dazugehodrenden Dokumente und Kommunikationen (E-Mails) von den
Beteiligten digital abgelegt. Daraus resultiert eine digitale Akte. Werden neue Dokumente
eingestellt, erfolgt automatisch eine Benachrichtigung aller Beteiligten.

Einzige Voraussetzung fur die Nutzung von ITeBAU ist ein Internetanschluss.

Im Folgenden werden die Grundfunktionalitdten der Bauplattform beschrieben.
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Ubersicht — Erste Schritte

Die untenstehende Abbildung zeigt die ersten Schritte, um einen elektronischen
Baugenehmigungsprozess in die Wege zu leiten.

- Bewllmachtigung fur die Teilnahme am elektronischen
Herunterladen der Baugenehmigungsverfahren auf Website der Stadt/
Bewlimachtigung Kommune etc. runterladen

- Ausflllen der Bewliméachtigung

FEiillEn - Unterschrift durch Entwurfsverfasser und Bauherren

Unterschreiben

- Ubermittlung der Bewllmachtigung an das Bauamt

Ubermittlung der - Per Post oder Fax

Bewliméachtigung

- Sie erhalten eine Einladung in den Projektraum per E-Mail
- Einladungslink offnen

- Einmalige Registrierung unter Angabe von Kontaktdaten,
Benutzername und Passwort oder

- Login mit Benutzername und Passwort

Registrierung/ Login

- Antragsunterlagen (Plane, Berechnungen etc.) im Ordner

ealHlEcEn o Antragsunterlagen hochladen

Dokumenten

- Information an das Bauamt Uber Vollstandigkeit der

Information an das Antragsunterlagen
Bauamt - Uber die Kommunikation in der Plattform

- Nachzureichende Antragsunterlagen im gesonderten Ordner
Nachreichen von Eingang nach Antragstellung hochladen
Dokumenten - Automatische Benachrichtigung an das Bauamt
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Hinweise zur Dokumentenbezeichnung

Die Bauvorlagen sind grundséatzlich im PDF-Format zur Verfiigung zu stellen; dabei sind
Regeln fir die Bezeichnung der Vorlagen zu beachten. Um die Bauvorlagen in einer
bestimmten  Struktur darzustellen, sind sie zu gruppieren. Stellen Sie den
Dokumentenbezeichnungen bitte die jeweilige Gruppennummer voran.

Formulare und Beschreibungen

Antragsformular, Baubeschreibung, Betriebsbeschreibung, Vertretererklaerung, ...
Angaben zu ,,Anlagen und Betrieb“ bei BImSch-Antragen Nr. 4

1| pei BImSch-Antrégen in der Dokumentenbezeichnung zusétzlich die Gruppennummer um
die

Nummer aus dem BiImSch-Inhaltsverzeichnis erganzen. Z.B. 1 41, 142, 1 43...
Gutachten geméaR 4.4 BiImSch sind in die Gruppe 6 einzusortieren.

Lageplane
2 | Amtlicher Lageplan, Objektbezogener Lageplan, Freiflaechenplan, AufRenanlagenplan,
Uebersichtsplan, Lageplan Entwaesserung, DGK (Deutsche Grundkarte) ...

Bauzeichnungen
Grundrisse, Schnitte, Ansichten, Ausfuehrungs- bzw. Detailzeichnungen, ...

Berechnungen
4 | Berechnung Brutto-Rauminhalt/Nutzflaeche, Berechnung Anzahl notwendige Stellplaetze,
Berechnung GRZ, GFZ, Baumassenzahl, ...

besondere Bauvorlagen, Antrage
5 | Antraege auf Abweichung, Baumfaellung, wasserrechtliche Erlaubnis,
Grundstueckszufahrt, Bauvorlagen nach Sonderbauverordnungen, ...

bautechnische Nachweise/Prifberichte

Brandschutzkonzept, Angaben zum baulichen Brandschutz, Standsicherheitsnachweis,
Pruefberichte, Nachweis Waermeschutz, Nachweis Schallschutz, Bescheinigung
stichprobenhafte Kontrolle Waermeschutz, ...

sonstige Angaben und Nachweise
Bauvorlageberechtigung, statistischer Erhebungsbogen, Bauherrenvertretererklaerung,
Erklaerung  Grundstuecksnachbarn, Bodenrechtliche Nachweise, Fotos, alte
Baugenehmigungen, Anschreiben ...

Beispiel fur Dateibezeichnungen:

1 Bauantrag.pdf 3 Grundriss_OG.pdf
1 Baubeschreibung.pdf 3 Schnitte.pdf
1 Betriebsbeschreibung.pdf 4 Berechnungen.pdf

1 Betriebsbeschreibung_Ergaenzung.pdf 5 Antrag_auf Abweichung.pdf
1 41 Anlagen_Betriebsbeschreibungen 6 Brandschutzkonzept.pdf

1 42 Fliessbild 6 Laermgutachten

1 43 Maschinenaufstellungsplaene 6 Geruchsgutachten

1 45 Formulare 7 Foto_Nachweis_Bausubstanz.pdf
2 Flurkarte.pdf 7 Foto_Nachweis_Missstaende.pdf
2 Lageplan.pdf 7 statistischer Erhebungsbogen

3 Ansichten.pdf - USW.

3 Grundriss_EG.pdf
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Weiterhin mochten wir Sie gerne darum bitten folgende Punkte beim Einreichen von digitalen
Unterlagen zu beachten, um die digitale Weiterbearbeitung fiir uns zu vereinfachen:

o PDF-Plane sollten nach Maglichkeit nicht gedreht eingestellt werden (dies lasst sich
nach Erzeugung des PDF durch einfaches Offnen der Datei feststellen und
korrigieren).

o Grundrisse und Schnitte sollten als jeweils einzelne Dateien mit entsprechender
Bezeichnung eingestellt werden und nicht als ein gemeinsames PDF.

o Berechnungen hingegen sollten bitte als eine Datei in den Projektraum eingestellt
werden.

o Ansichten kdnnen zusammen in einer Datei bereitgestellt werden.

Dateibezeichnungen

Bei der Vergabe der Dateinamen verwenden Sie bitte keine Sonderzeichen wie z.B. Punkt,
Doppelpunkt, Semikolon, Minus, Schragstrich etc.. Wenn Sie den Dateinamen am Ende
erganzen moéchten, nutzen Sie fur Trennungen bitte den Unterstrich.
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Einladung in einen Projektraum

Wenn Sie einen Bauantrag digital abwickeln méchten, erhalten Sie zunachst eine Einladung

in den Projektraum uber eine E-Mail.

Admin ITEBO |5dt Sie zum Projekt Osnabriick_Abbioweg_21_Neubau_5093_2018 auf die conjectPM Plattform ein.

Méchten Sie am Projekt teilnehmen, dann klicken Sie bitte auf diesen Link:

Einladung annehmen

Guten Tag!
Sie wurden in den Projektraum fiir das im Betreff genannte digitale Baugenehmigungsverfahren eingeladen.

Osnabriick_Abbioweg_21 Neubau 5099 2018

Sie haben noch Fragen?
suppart_de@conject.com
Hotline: +49 (39) 954 14 800

Mo - Fr von 09:00h - 17:00h, MEZ

Besuchen Sie unser Help Center

www.conject.com

| = e & ¥ |5 Sie sind eingeladen - zum Projekt Osnabriick_Abbioweg_21_Neubau_5039_2018 auf der conjectPM Plattform! - Machricht (HTML) - O x
Datei Nachricht - g
x y }J % B [23 02_Fachbezoge... 43 B Regein~ (Y Als ungelesen markieren a?h =Y O
i - L-; An Vorgesetzte(n) | - _J _';E OneNaote 9 Kategorisieren = . %' K
&Junk_E_hqa” - Laschen | Antworten  Allen  Weiterleiten #i, . —| | Verschieben Ubersetzen Zoom | Anrufen
antworten < (34 Team-E-Mail - > [z Aktionen - | ¥ Nachverfolgung ~ o
Laschen Antworten QuickSteps Verschieben Kategorien Bearbeiten Zoom Swyxlt!
Von: ITEBO, Admin (TTEBO GmbH®) <nareply @conject.com = Gesendet: Mi 12.09.2018 13:13
An: [MeBAU-Info
Cc
Betreff: Sie sind eingeladen - zum Projekt Osnabriick_Abbioweg_21_Weubau_5099_2018 auf der conjectPM Plattform!

Klicken Sie einfach in der Einladungsmail auf den Link ,Einladung annehmen®. Anschlie3end
offnet sich ihr Internetbrowser und Sie kdnnen sich wie in Kapitel 2 beschrieben einmalig
registrieren oder wie in Kapitel 3 beschrieben in die Plattform einwahlen. Der Projektraum

steht ihnen nun sofort zur Verfigung.
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Registrierung in der Plattform

Vor einer erstmaligen Nutzung der Bauplattform ist zunéchst ein Systemcheck ihres
Computers notwendig.

Diesen finden Sie auf https://conjectsupport.zendesk.com/hc/de/articles/211796163-
Systemvoraussetzungen-f%C3%BCr-conjectPM.

Klicken Sie auf ,Registrieren® und folgen Sie der Anleitung.

Deutsch v
ORACLE Conject ’ tPM
Sie haben noch kein J
Benutzerkonto? g
Der Projektraum fur die Bau- und
oder Immobilienbranche
In conjectPM einloggen
Benutzername
itebo
Passwort
0000000000000
[ Auf diesem Computer merken
Benutzername / Passwort vergessen?
Technischer Support Support weltweit &
Osterreich Deutschland
Mo.-Do.: 09:00 - 17:00 Uhr CET Mo.-Fr.: 09:00 - 17:00 Uhr CET
Fr.: 09:00 - 15:00 Uhr CET +49 (0)89 95414 800
+43 1 89083 2130 support_de@conject.com

support_at@conject.com

Copyright © 2000, 2018 Oracle und/oder seine Tochtergesellschaften. Alle Rechte
vorbehalten. conject.com.

Oracle und Java sind eingetragene Warenzeichen von Oracle und/oder seinen
Tochtergesellschaften. Andere Namen kénnen hen ihrer

Eigentimer sein. Help Center
Impressum Datenschutzerklarung

Tipp: Legen Sie den Link zur Plattform unter Favoriten ab (https://ng.conject.com), damit Sie
ITeBAU kunftig schnell aufrufen kénnen.


https://conjectsupport.zendesk.com/hc/de/articles/211796163-Systemvoraussetzungen-f%C3%BCr-conjectPM
https://conjectsupport.zendesk.com/hc/de/articles/211796163-Systemvoraussetzungen-f%C3%BCr-conjectPM
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Geben Sie zunachst lhre Kontaktdaten ein.

ORACLE Conject

Benutzer-Registrierung

Bitte fullen Sie alle Felder aus.

Ihre Kontaktdaten

Nachname
Herr Y

Vorname
Firma
E-Mail

Tel.

Geben Sie Benutzername (kann spéater nicht mehr geéndert werden) sowie Passwort (1) ein
[Erlauterungen dazu werden Ihnen beim Klick in das jeweilige Feld eingeblendet] und fillen
die Zeile unter der grau hinterlegten Buchstabenreihe mit selbiger (2) aus. Markieren Sie die
beiden obersten Kastchen bzgl. AGB etc. und schlieRen die ,Registrierung® (3) ab. Sie sind

nun in der Plattform registriert und kdnnen sich mit lhrem Benutzernamen und Passwort in
die Plattform einwé&hlen.

Ihre Zugangsdaten

Passwort wiederholen

Captcha
Geben Sie die Buchstaben aus dem angezeigten Bild ein.

Es wird nicht zwischen GroB- und Kleinschreibung
unterschieden.

J

3 [ *Ja, ich akzeptiere die AGB fur conjectPM (.pm) der Oracle, MUnchen\

[ * ich willige ein, dass meine Kontaktdaten zur Verbesserung von Beratung
und Betreuung in conjects Kundenmanagementsysteme ubernommen
werden. Diese Daten werden grundsatzlich nicht an Dritte weitergegeben.
Diese Einwilligung kann stets widerrufen werden.

[ Senden Sie mir Tipps und Tricks, Sonderangebote und kostenlose
Einladungen zu Oracle Events zu.

* Pflichtfeld

Qnutzen pm. bereits? Regi
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Aufruf der Bauplattform

Rufen Sie die Bauplattform im Internet unter: https://ng.conject.com auf und melden Sie sich
mit ihrem Login (Benutzername und Passwort) in der Plattform an (Uber den Aktivierungslink
in der E-Mail 6ffnet sich diese Seite automatisch).

English v

ORACLE Conject

Log in to conjectPM

conjectPM

Collaboration Platform for the Real Estate
and Construction Industry

Username

Password

) Remember me

Forgot your username / password?

Login merken

Um das mindestens einmalige Einwahlen am Tag, um den ersten Projektraum zu 6ffnen, zu
umgehen, kann man sich das Login auf seinem Arbeitsplatzrechner merken lassen.

English v

ORACLE Conject

Log in to conjectPM

conjectPM

Collaboration Platform for the Real Estate
and Construction Industry

Username

Password

Forgot your username / password?

Hierzu beim Login, nach Angabe des Benutzernamens und Passworts den Haken bei “Auf
diesem Computer merken® setzen.

Bei jedem weiteren Aufruf der conject-Plattform sind Sie nun immer direkt im Projektraum,
ohne sich erneut anmelden zu missen. Auch wenn Sie sich am nachsten Tag wieder in die
Plattform einloggen mdchten, brauchen Sie Benutzername und Passwort nicht erneut
eingeben. Beim Aufruf der Plattform sind sie sofort in ihrem Account angemeldet.
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ACHTUNG: Wenn Sie diese Einstellung vorgenommen haben missen Sie darauf achten,
ihre Projektraume nicht Gber “abmelden® zu verlassen, da ansonsten das Merken des Logins
wieder geldscht wird und Sie sich beim néachsten Aufruf erneut anmelden missen!

Bauamt ITEBO
2 o [abmelden]

Suche Q\

SchlieRen Sie Projektraume dann immer Uber das “Windows-Fenster-SchlieRen-Symbol*
(siehe gruner Pfeil) und nicht Uber “abmelden® (siehe roter Pfeil)!
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Aufruf von Dokumenten in der Plattform

Innerhalb der Bauplattform werden alle Dokumente in einer tbersichtlichen Ordnerstruktur
dargestellt.

cun
Website-Informationen anzeigen

Oenabruck_Abbioweq_123_Neut v % Neues . Kommunikation 51 Dokumente I|| Berichte -a' Administration

=k [E] 3] La g & 7 g X
Meu Meue Version  Aufwarls  Herunterladen Viewer Drucken B i mit._.
Ordner Sichten Suche Dokumente
L MName iy @ Version/Index Status Groflte Typ Datum
fsuone | = Baugenehmigung 20032018 11:4151
Durchsucht Ordner, Dokumente und 7 3 N =7
abgelegete Machrichten (gesamter Inhalt und |wf| z 61-5 Anforderung STELLUNGNAHM-E.pI: 1.0 l 2 101 KB pdf 19.03.2018 14:57:19
Eigenschaften) = E 61-8 Anforderung STELLUNGHNAHME pc 1.0 104 KB pdf 20.03.2018 09:50:15
byl

10 Antr.

Cl j ) STELL Bauanirag WsAG pdf 1.0 44 KB pdf 20.03.2018 10:30:23
f‘ O Dsnahn]r.k_Abbinweg_123_NEuhau!‘ 3

11 Eingange n

Aniragseingan

4= 20 Anforderung von Stellungna

O Baugenehmigung

4

ORACLE Conject PM

Uber 'Dokumente’ (1) kommen Sie in die Dokumentenansicht des Projektraumes. Hier sind
die eingestellten Dokumente (2) in einer tbersichtlichen Struktur angezeigt (3).

10
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Dokument betrachten/herunterladen

Um sich Dokumente anzusehen kdnnen diese sehr schnell heruntergeladen und betrachtet
werden.

-
Website-Informationen anzeigen
Osnabruck_Abbioweg_123_Neuk v ﬁ Neues ’ Kommunikation 51 Dokumente I|| Berichte 'n' Administrafion

Br B wmf & | @ 2 o A

Neu Meue Version Aufwarsll Herunterladen Viewer Drucken B mit...
Qrdner Sichten Suche Dokumente 2
(] MName & é Version/Index Status Groite Typ Datum
Suche | 2 = Baugenehmigung 20.03.2018 11:41:51
Durchsucht Crdner, Dokumente und 3
abgelegete Nachrichten (gesamier Inhalt und [ Z 61-5 Anforderung STELLUNGNAHME.DI: 1.0 l 1 101KB  pdf 19.03.2018 14:57:19
Eigenschafien) [ i 61-8 Anforderung STELLUNGMNAHME pc 1.0 104 KE  pdf 20.03.2018 09:50:15
[ Murin Titeln suchen () -,_t STELL Bauanftrag WsAG pdf 1.0 44 KB pdf 20.03.2018 10:30:23

407 Qsnabruck_Abbioweg_123_Meubau_ ~
10 Antr

11 Eing
aP 20 Anforderung von Stellungna

(. Baugenehmigung

Antragseingan

21 Eingang von Stellungnahmen

30 interne:

[ 40 aligemeiner Schriftverkehr

4 3

ORACLE conject PM

[—_-' 61-5 Anforderung ...pdf "] 3

Uber die Ordnerstruktur das Dokument, das betrachtet werden soll, anwéhlen (1). Dann tiber
die Schaltflache 'Herunterladen’ (2) das Dokument speichern oder im Acrobat Reader 6ffnen
(3). Die Dokumente kénnen alternativ auch durch direktes Anklicken gedffnet werden!

11
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Dokument hochladen

Dokumente werden prinzipiell automatisch aus ProBAUG in den Projektraum Ubergeben. Es
ist aber auch zusatzlich moglich Dokumente manuell in den Projektraum zu stellen.

[Start]

ﬁ Neues: . Kommunikation 51 Dokumente Il_. Berichie -a- Administration

Osnabriick_Abbioweg_123_Meuk v

3} 1

fwarls Herunterladen  Viewer Drucken Bearbeiten  Versenden mit Eigenschaften

Dokument

Ordner Sichten Suche Mehrere Dokumente 3
Ordnerstruktur & ﬁ Version/Index Status Grofte Typ Datum
Suche ‘ Q
Ordner emente verfigbar.
Durchsucht Ordner, Dokumente und
b te Machrichten ( ter Inhalt und
Eigenschafien)

|| Murin Titeln suchen

f__ Osnabn’.it:k_Abbioweg_123_Neuhau_5ﬁ
10 Antragsunterlagen

11 Eingange nach Antragseingang

FJz20a von Stellur

21 Eingang von Ste

Wechseln sie tiber die Dokumentenstruktur (1) in den Ordner ,Antragsunterlagen® (2). Uber

die Schaltflache ,Neu“ (3) haben Sie die Moglichkeit ein einzelnes Dokument oder mehrere
Dokumente gleichzeitig hochzuladen.

Einzelnes Dokument hochladen

@ Sicher | httpsy/ng.conject.com/ng/oms/enterOMS do7unified Action=trueStbcHandle =dPRICY 5 8 Sicher | hitps//ng.conject.com/ng/or
ﬂ Dokument hochladen
V=] [l oaratrscs_sbbiomeg_123_iewew a to Dotumer L y—
2 - Ty — ]2
Ordnes Sichton Suche o cnte Menrese Dat

Dalel eslollns 358/ pipug Vorsion - Heuer Abeissiand

Besdhvetnng
Gl b ®

« coecTa » FormumeFanlmachn | &) | “Formuiare Fanolmachen’ . A
= e v e m @

A n Dieser Vorgang st verkraubch () Proatar () Meony @ Nomsat () Hoeh

BT U ="E-~

an Sie gesendet, Sie finden &2 im Anhang

= A v B sommose

= Stadt Vel Bevollmachtiqung fo die Tl
) Wiars- Minas-Kreis_Vollmacht for dia T

Immmm
= eissing (1613 5

Dateinsme | Kunden _ hd
4 st

Nach Auswahl ,Neu > Dokument® (1) haben Sie die Mdglichkeit, ein einzelnes Dokument
hochzuladen. Es 6ffnet sich eine Maske: Klicken Sie auf ,Datei auswahlen“ (2) und wahlen
mit dem Explorer (3) das Dokument aus. Wahlen Sie anschlieRend ,Offnen“ (4) und
»Hochladen® (5).

= projekte (WST61

12
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Mehrere Dokumente hochladen

@ Sicher | htips://ng.conject com/ng

Dokumente hochladen

Orner

sknien

Suche

Kicken Sie hes, um Dateien

B AP 2
T DoM  Dateien 0 Grate §

Hur in il such

4 T Ommateuck_Aboiowes_123_Naubiu_S0

Cpe—
I
PI——

# Nachricht
Organisieren = ever Ordner

S Vorgang st vrasich et ey @ Nemat ) voen
& Dounioads

io. -
=, Stach Oberursel_Teiinahmeerklsrung rur
b Wi

neue Dolaumente an 53
= Stack Vr| Bevellmachtigung fir die Teiln..,  11.09.2018
8 videos ] Werra-Meifiner-Kreis_Vollmacht fir die T.. 11

BZU S E-"s== A~HE-" somooer
« gesenet. Sie fnden sie im Anhsng

i Windows (C)

o sssing (UST613

[ 5rvrhw # Hochiaden
< >
Datename:

4 |1 | =5

Uber die Ordnerstruktur das Dokument, das betrachtet werden soll, anwahlen (1). Dann tber
die Schaltflache 'Herunterladen’ (2) das Dokument speichern oder im Acrobat Reader 6ffnen
(3). Die Dokumente kénnen alternativ auch durch direktes Anklicken getffnet werden!

13
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Kommunikation

In der Kommunikation lassen sich die Nachrichten in verschiedenen Ansichten nach
»einzelnen Nachrichten® und nach kompletten Vorgangen anzeigen.

[Stari] Bauamt [TEBO

ﬁ Neues - Kommunikation 51 Dokumente
= |

Neu  Allen antworlen Weiterleiten Als ungelesen markieren  Archivieren  Eigenschaflen Ablegen Drucken  Als Spam markieren Vorlagen

Vorgange 1 Eingang / Gesendet

SEnaer

Mls Bericite 4 Administration X 5 [abmeiden]

C

i ESENdE] Fallig am Abgelegt

Suchen | Filter

=) ITEBO, Bauamt (ITEBO?) gfgkhil 15.02.2018 11:38 -
Suche q @ ITEBO, Bauamt (ITEBO?) Test 08.11.2017 14:15 2
—r— =) Gero llemann <geroillemann@gmx de> Re: Kgghi 21.102015 17:02
=] & 4 ITEBO, Bauamt (ITEEO") Kgghj 21.102015 09:57
Postfach Freigeben {0) | B[ &) & ITEBO, Bauamt (ITEBO") 7 statistischer Erhebungsbogen. pdf 11032015 1625
(% Eingang/ Gesendet ] & & ITEBO, Bauamt (ITEBD) 1 gescannter Plan original pdf 11.03.2015 14:35
(- Eingang 3] &) & ITEBO, Bauamt (ITEBO%) 1 gescannter Plan original pdf 05.06.2014 09:35
1 Gesendet =] =) Ifeacho, Karyn (conject AG®) Automatische Antworl: 1 gescannter Plan original 05.06 2014 09:35
- o ©) & ITEBO, Bauamt (ITEEO%) 1 gescannter Plan original.pdf 05.06.2014 09:35
[m] & &  Moller. Bemhard (ITEBO GmbH*) [Kein Betref] 09.04.2014 14:38 )
7 Archiviert _ _
=] = ITEBO, Bauamt (ITEBO%) tesdt 13.05.2013 11:36 W
[ spam (] =) ITEBO, Bauamt (ITEBO*) Test 22.01.2013 11:50 i
Zeige =] =) ITEBO, Bauamt (ITEBO?) RE: FWW: 3 Grundriss. pef.pkes7 29.082012 12:00
® Al =] =) ITEBO, Bauamt (ITEBO?) TEst 29.082012 11:58
=] ) 4 ITEBC, Bauamt (ITEBO") 3 Grundrisse-DG.pdf 31.01.2012 10:45
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Uber die Anzeige ,Vorgange“ (1) werden zusammengehorige Nachrichten in einer Art
Konversation zusammengefasst dargestellt. Sie erkennen dies daran, dass vor der Nachricht
eine Zahl steht, welche die Anzahl der einzelnen Nachrichten zu diesem Thema anzeigt (2).
Wenn sie die Nachricht anklicken, werden alle Nachrichten zusammen in einer Ansicht

dargestellt.

Nachricht versenden

Vorgange Nachrichten E Neue Nachricht [Osnabriick_Abbioweg_1b_Neubau_3067_2007] - Google Chrome - o x C
N @ sicher | https://ng.conject.cam/ng/communication/launchConversatinFarm.do?createNew=truetaHit=newConversation
Suene
Enveitert © Neue Nachricht
Paostfach Freigeben (0)
& Offen
Y6 Archivier 3 | |
% spam :
= B uoa il i

Zele 0000000000 Betr

e 4

[ — B I U E-E-== A A" songome

leser Nachrit:
gekgs
abgelegten Anhangen
Dokumentiert
Signatur erstellen (D
Anhange: s Anhang hinzufigen
T & cwomanscne Speichenng @ [Abbreche ' & Senden ll 5
Osnabriick_Abbioweg_1b_Neubau_3067_2007

ORACLE Conject PM

Mit dem Icon 'Kommunikation’ (1) in die Kommunikation wechseln und die Nachricht Gber
Schaltflache 'Neu > Nachricht’ (2) starten. Empfanger aus der Liste ’An/Cc’ auswahlen (3),
eine Nachricht mit Betreff verfassen (4) und Uber den Button 'senden’ (5) verschicken. Die
Empfanger erhalten eine Benachrichtigung per E-Mail Uber die neue Nachricht. Es kdnnen
auch Anlagen an Nachrichten gehangt werden. (Sie erhalten Benachrichtigungen direkt in
ProBAUG,; siehe 5. Benachrichtigungsfenster)
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Nachricht mit Dateianhang versenden

Meu  MNeueVersion Aufwaris Herunlerladen  Viewer  Dmucken  Bearbeilen Eigenschaften

Br B @ & & B 2 23 oo B

Ordner sichten Suche Dokumente

- - Datum 7 Ven

@ Sicher | hitpsy//ng.conject.com/ng/communication/attachToMessage.do?bcHandle=dPRICmp-1136236908t am e=conversation_15366721143918wnifiedAction=true

Neue Nachricht

3

[} [ Dieser Vargang ist vertrauich
-

poooooeoe

B 7T VYU =~E"==

A < [B ~ schitgrote -

Signatur erstelen O

X Alle entfernen

s
5 I = sswnrsgzper 10 X 1

ORACLE Conject PM
m (2] Automatische Speicherung @ [ Abbrechell]

Um eine Nachricht mit Anhang zu versenden wahlen Sie die Datei (1) und ,Versenden mit
>Nachricht® (2). Den/Die Empfanger aus der Liste ’An/Cc’ auswahlen (3), eine Nachricht mit
Betreff verfassen (4) und Uber den Button 'senden’ (6) verschicken. Die Datei ist automatisch
als Anhang in der Nachricht enthalten (5). Die Empfanger erhalten die E-Mail inkl. der Datei
als Anhang.
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